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Artikel 1: situering
Dit reglement bepaalt de behandeling van verloren of gevonden voorwerpen in Meise. 
Volgens de wet van 30 december 1975 betreffende de goederen, buiten particuliere eigendommen gevonden of op de openbare weg geplaatst ter uitvoering van vonnissen tot uitzetting, is het lokale bestuur verantwoordelijk voor de registratie en bewaring van verloren en gevonden voorwerpen.
Artikel 2: verantwoordelijkheden en samenwerking
De dienst onthaal staat in voor de registratie en bewaring van verloren voorwerpen. 
De uitvoerende diensten staan in voor de ophaling en bewaring van fietsen en bromfietsen. De uitvoerende diensten bezorgen een omschrijving met foto aan onthaal@meise.be zodat de registratie en opvolging kan gebeuren. 
De politiezone KLM bezorgt wekelijks de verloren voorwerpen die bij de politiepost afgeleverd werden en die in Meise gevonden zijn. 
Het onthaal brengt de politiezone KLM op de hoogte als er identificeerbare documenten gevonden worden (bvb. identiteitskaart of rijbewijs) via pz.klm@police.belgium.be. 
De dienst Financiën/aankoopdienst staat in voor de vernietiging, schenking of verkoop van de goederen na het verlopen van de bewaringstermijn. 
Artikel 3: melding en registratie van verloren voorwerpen
Verloren voorwerpen kunnen tijdens de openingsuren van het Administratief Centrum afgeleverd worden aan de onthaalbalie bij een onthaalmedewerker. 
De politiezone K.L.M. bezorgt wekelijks de goederen die bij de politieposten afgeleverd werden en die in Meise gevonden zijn. De politie heeft een eigen registratiesysteem en bezorgt de goederen met een af te tekenen goederenlijst. 
Fietsen en bromfietsen worden door de uitvoerende diensten opgehaald en bewaard in de loods. De uitvoerende diensten bezorgen een duidelijke omschrijving met foto(‘s) van de betreffende (brom)fiets aan onthaal@meise.be. 
Als er identificeerbare documenten (bvb. identiteitskaart of rijbewijzen) gevonden worden, brengt de onthaalmedewerker de politiezone K.L.M. op de hoogte via pz.klm@police.belgium.be. Zo kunnen de documenten ontseind worden. 
Alle goederen worden geregistreerd in een excel-document. Hierin staan minstens volgende velden opgenomen: 
Beschrijving van het item
Datum waarop het item gevonden werd
Plaats waar het item gevonden werd
Gegevens van de vinder of wie het item bezorgt
Persoon die het item aangenomen heeft aan het onthaal
Bewaarplaats
Datum ophaling item door eigenaar
Gegevens eigenaar
Dit register kan geraadpleegd worden aan de onthaalbalie tijdens de openingsuren van het Administratief Centrum. 
Gevonden fietsen worden ook geregistreerd via www.gevondenfietsen.be. 
De gemeente doet de nodige inspanningen om de eigenaar te vinden. Als de identiteit van de gevonden goederen gedetecteerd kan worden, wordt de eigenaar op de hoogte gebracht. 
Artikel 4: bewaring van verloren voorwerpen
De gemeente moet de goederen gedurende zes maanden bewaren. Uitzonderingen hierop zijn: 
· Als het gaat om goederen die snel bederven of schadelijk zijn voor de openbare hygiëne, gezondheid of veiligheid, dan kan de gemeente sneller ingrijpen. 
· Fietsen moeten maar drie maanden bijgehouden worden. 
Het onthaal staat in voor de bewaring van goederen. Waardevolle goederen zoals bvb. geld, juwelen, mobiele telefoons, identiteitsbewijzen… worden in een kluis bewaard. 
Uitzondering: fietsen en bromfietsen worden in de loods bewaard. 
Artikel 5: ophaling van goederen
Minder dan zes maanden geleden verloren voorwerpen kunnen afgehaald worden aan het onthaal tijdens de openingsuren van het Administratief Centrum. 
Als het voorwerp wordt afgehaald, noteren we in het register de datum van ophaling en de gegevens van de ophaler. De ophaler tekent voor ontvangst. 
Voor het ophalen van fietsen moet op voorhand een afspraak gemaakt worden. 
Artikel 6: verwijderen van goederen 
Als de goederen na de bewaringstermijn niet opgehaald werden, dan wordt de gemeente er eigenaar van.
De lijst van goederen wordt overgedragen naar de financiële dienst/aankoopdienst die bepaalt welke goederen in aanmerking komen voor vernietiging, schenking aan bvb. de fietsbib of het OCMW of verkoop. 
Voor elk voorwerp in het register wordt bij de finale afhandeling genoteerd aan welke dienst het werd toegewezen, met vermelding van de datum van overdracht.
Artikel 7: financiën
De afgifte, bewaring en vernietiging van verloren en gevonden voorwerpen brengt weinig tot geen kosten met zich mee. In geval er toch kosten ontstaan voor het weghalen en bewaren van de goederen, mag het lokale bestuur deze aanrekenen aan de eigenaar of zijn rechtverkrijgenden. De gemeente kan de teruggave van de goederen afhankelijk stellen van de betaling van die kosten.
Artikel 8: bekendmaking
Dit reglement wordt bekendgemaakt overeenkomstig artikelen 285 tot en met 288 van het decreet lokaal bestuur en wordt bekendgemaakt aan de toezichthoudende overheid overeenkomstig artikel 330, 1ste lid van het decreet lokaal bestuur.
Reglement verloren voorwerpen, goedgekeurd in gemeenteraadszitting van XXX en gepubliceerd op website op XXX. 
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